
TopAcademy odborné semináre s.r.o., 
e-mail: topacademy@topacademy.sk / tel:+421 903 529 717

Termín:    
29. novembra 2018 (štvrtok), od 9.00  

Miesto:    
Hotel Koruna, Topoľčany – oproti mestskej knižnice
Lektor:   
Ing. Miriam Matisová
PROGRAM:
1. Hotovostný a bezhotovostný platobný styk v roku 2018

a. systém predprípravy pokladničných dokladov v súčinnosti s internými predpismi
b. ostatné súvisiace evidencie s pokladničnými dokladmi, opakované hotovostné platby, možnosť    zberných pokladničných dokladov, sčítacie pásky,  správne vyplnenie náležitosti pokladničného dokladu

c. zoznamy číselných symbolov a skratiek, zjednodušené účtovné daňové doklady,

vyúčtovanie pokladničných operácii systémom interných dokladov

d. kritéria pri vytváraní analytických účtov Pokladnica., podpisy pokladníkov na

pokladničných dokladoch, kópie a originály dokladov

2. Zákon o obmedzení hotovostných platieb – praktické príklady a skúsenosti súvisiace s posudzovaním jedného právneho vzťahu

3. Zákon o finančnej kontrole (Vzor - Základná finančná kontrola v súlade s  § 7 zákona č. 357/2015 Z.z.).  Zákon o slobodnom prístupe k informáciám, Výnos MF SR ktorým sa ustanovuje denný limit zostatku pre klientov štátnej pokladne

4. Kontrola a správnosť vedenia pokladničnej evidencie firmy 

a. zásady pre vedenie pokladničnej agendy v súčinnosti s finančným účtovníctvom

b. označovanie a číslovanie PD, TERMINALOVÉ  PLATBY cez pokladňu (správna evidencia a účtovanie terminálových platieb)

c. prísne zúčtovateľné tlačivá a ich evidencie v účtovných jednotkách

d. poskytnuté zálohy a ich interné zúčtovanie a evidencia, originály a kópie PD

e. systém vrátenia hotovosti do pokladnice, preukázanie skutkovej podstaty pokladničného pohybu 

f. evidencia prísne zúčtovateľných cenín, poskytovanie záloh, preddavkov, žiadosť o poskytnutie preddavku, evidencia stravných lístkov

g. výplata miezd cez pokladňu a všetky potrebné náležitosti k doloženiu pokladničných operácii, inventarizácia pokladne

5. Žiadanka na poskytnutie preddavku z pokladne, vzor smernice na vedenie pokladničnej agendy, preskúmanie pokladničných dokladov, oprava pokladničných dokladov, inventarizácia peňažných prostriedkov v hotovosti

6. Správna väzba hotovostnej úhrady na záväzkový či pohľadávkový režim, pokladničná kniha ako zrkadlo hotovostných platieb 

Účastníci dostanú k danej téme písomný materiál.

Poplatok je stanovený v zmysle zákona č.18/1996 Z.z., § 3 ods, 1 o cenách. Obsuhuje náklady na materiál pre účastníkov. Č. Živnostenského registra 470-15032, 2022885040,  Nie som platcom DPH! 
Prosíme rešpektovať dátum zaslania návratky mailom najneskôr do 26.11.2018 a zároveň uhradiť poplatok na nižšie uvedený účet. 
Tatra banka Topoľčany, IBAN: SK1811 0000 0000 2627831739, VS: 29112018 KS: 0308
Doklad o zaplatení vložného si pre prípad kontroly prineste na seminár. Pozvánka slúži ako účtovný doklad.
V prípade neúčasti sa poplatok nevracia, môže byť vyslaný náhradný účastník. Počas seminára bude podávané občerstvenie.

(—————————–––-—––-–-———---------------------------------—návratka—————---------------------——-—–—–——–-————––
Prihláška na seminár “POKLADNIČNÁ AGENDA V ROKU 2018” 29.11.2018
Názov firmy: …………......………….......................................  Adresa: …………......……................................................tel.č.…………......………….......  
e-mail (prosíme určite vyplniť): …………......…………............................ Meno účastníka/ov: …….……......….....…….…................................................
Poplatok za .......os. vo výške : .......EUR bol uhradený dňa ...........2018 z účtu č. ..........................................................

(pečiatka)[image: image1.png]



   Aktuálnu ponuku seminárov nájdete na www .topacademy.sk





Správne, komplexné a prehľadné vedenie


pokladničnej agendy v roku 2018








účastnícky poplatok: 41,00 €

















  








